北京理工大学学生因公短期出国及赴港澳地区申请表
	个人信息
	姓    名
	
	性别
	
	出生地
	

	
	出生日期
	
	所在学院
	

	
	对外身份
	
	出访目的地
	

	
	出访时间
	—
	联系方式
	

	
	电子邮件
	
	是否购买保险：是 / 否

	出访费用
	往返国际旅费来源：                                 卡号：

	
	在外费用（食宿、公杂、保险等费用）来源：           卡号：

	出访事由
	说明：不少于150字具体出访内容及意义
	出访类别

□参加会议

□访问考察
□合作研究

□校际交流

□培训实习

□执行任务

□其    他

	审签意见
	所在学院
	注：学院正职或外事副院长签字

                                          签字：

	
	保 密 处

（所有学生）
	签字：

	
	学生处

（本科生）
	签字：

	
	教务处

（本科生）
	签字：

	
	研究生院

（研究生、博士后）
	                                    签字：

	
	出访经费

主管部门
	                                    签字：

	
	财 务 处
	签字：

	
	保 卫 处
	同意办理学生户口卡暂借手续。

                                    签字：


申请人:                                                    申请日期:   年  月  日

请参阅背面的详细填表说明或致电68914313
《北京理工大学学生因公短期出国及赴港澳地区申请表》填表说明

1、“此表适用于因公出国及赴香港、澳门地区（注：不含台湾地区）时间不超过三个月（小于90天）并使用我校经费的在校学生（包括本科生和研究生及博士后）。

2、 按上级文件，出访一个国家一般不超过6天，一次出访一般不多于2个国家，在外停留时间一般最多不超过10天。

3、 出境时间请根据邀请信填写。
4、 出访国家和地区栏要求如实填写。我处将按照申请人填写的出访国家和地区办理有关签证的证明文件。
5、 邀请单位名请填原名及译名。
6、 出访费用请注明费用来源及经费种类（如：科研经费或其它经费及卡号）。

7、 学生出访必须经由学院领导同意后，本科生出访材料交学生处和教务处审签；研究生及博士后出访材料交研究生院审签。

8、 出访费用涉及我校经费者报相关经费主管部门审签。

9、 使用我校经费者报财务处审签。

10、需办理因私护照的学生还须保卫处签批同意暂借户口卡。

11、所有出访学生均须保密办签署意见。

12、表内各项栏目内容须填写完整，要求内容真实，字迹工整，可打印。

办理出国手续需提交的材料

1、《北京理工大学学生因公短期出国及赴港澳地区申请表》一份，可在国际交流合作处领取，或在网页上下载。

2、邀请信复印件或传真件一份，邀请信中文翻译件（自行翻译即可）一份。
3、出国（境）参加国际学术会议的，必须到科技处、保密处做保密及论文审查证明并填写《出国（境）参加学术会议申请卡片》一份
4、有特殊情况需要补充其他申请材料者，我处另行通知。

对邀请信的一般要求

为避免申办签证时遇到困难，申请人提供的邀请信应符合规范。各国使馆对邀请信的一般要求如下：

1、 需是前往国的有关机构发出的邀请（如系国际组织邀请，可由该组织有关人员发出）；

2、 正规格式、印刷字体、手写体签名；

3、 邀请信要有邀请人姓名、单位、地址、电话或传真号，被邀请人的姓名、单位和地址；

4、 出访期限要有明确的起止日期或开始日期加上停留期限，如：****年**月**日至****年**月**日，或****年**月**日起，访问**天。

5、 要有详细访问内容及费用负担办法。

办理流程

1、 学生向我处提交完整的出国及赴港澳申请材料

2、 国际交流合作处收到申请材料后5个工作日内行文报校领导审批。

3、约2个工作日办理北京理工大学出国及赴港澳任务批复

4、学生自行前往北京市公安局出入境管理处办理因私护照及因私赴港澳通行证。

5、学生自行前往各国使馆办理签证。

6、学生持北京理工大学出国及赴港澳任务批复交财务处办理借款、换汇及报账手续。

7、学生返校后15天内须向国际交流合作处上交出访总结。









