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一、内容

1 系统登录

1.1 系统登录页面

1.1.1 系统登录地址：http://bitlab.bit.edu.cn:9102/

1.1.2 登录验证：输入您的“登录账号”和“登录密码”，即可登录。

1.1.3 说明： 

a、登录账号系统默认为用户账号即员工工号；

b、登录密码详见登录页面。比如教师员工用户名为十位工号，初始密码为身份证号后六位（其中字母为小写）或八位数字组成的出生日期。

1.1.4 登录页面:
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2 一般用户（教师）登录及主页面

2.1  一般用户（教师）登录

 一般用户（教师）登录，进入到系统的主页面，左侧菜单栏主要包括5个功能模块：我的课题、录取学生、我的学生、课题结题报告提交以及申报与课题材料下载专区。

  注意：

（1）“我的课题”中，教师申请课题请务必填写联系方式，方便学生联系导师。

（2）菜单栏“我的学生”中主要用于查看自己课题下的学生，同时可以给与学生成绩。对应学生必须上传报告，则该学生分数才能提交成功。

2.2  系统主页面

    主页面左侧是功能管理区，即一般用户功能，首页显示当前教师的开放课题、当前待批课题以及正式课题的个数。
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（1）在“开放课题”列表中，最后一列有个“完成”。如下图，代表该课题“录取进行中”，此时学生可以选择该课题。
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（2）若该教师不想继续作为学生候选课题，即设置该课题录取已经完成，则点击“完成”按钮，如下图所示。若要继续作为学生候选课题，则点击“继续”。
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3 我的课题

     我的课题主要包括：新学期教师申请课题明细以及我的所有正式课题(即历年课题)。点击左侧“功能管理区”中的“我的课题”，可以看到下图。
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3.1 正在等待管理员审批的课题

3.1.1 功能说明

正在等待管理员审批的课题主要包括“申请新课题”、“修改”、“删除”、“打印”，也可以根据课题名称搜索，查看所要查找的新课题。

3.1.2 操作步骤及界面

3.1.2.1 申请新课题

点击系统主界面的“申请新课题”，进入“申请新课题”界面，按照页面要求填写完毕，点击保存即可。操作页面如图所示：

[image: image6.png][ * P52 EF

¥ FHERERRG

2 SR M3l B ERIAEH | QiEeER | ExARG
mp 27 | &7 | Zmiem
DuwEex || pessEgae ~
> HERE O#iEas | iy | IEEE
o FHEE o SN AT, L]
o B g WeEAm: @x
o WESERERT 123123 @x
) = X 3
TEER B %
SRR EEARLT v |x
FREXETR @x
S R R
< S ABBETRR @x | ®
T P B R A
= PHESE @x
EOFAERRE | it 2 x Fame):
W | QY e 1 x ESBARFA: Qe
| S eS| pas. B e | —
1] Rs201317 5
BRI v 2
2| Rs20t318 SBERAR: ey
FHsE: =
BRI
BRUTP:
REEEY AR
© Lt
e T I Lemtia
© | @mn |
# A mEAR & BT 1-2%, 3% 25





[image: image7.png]& RS x]

Bt
B

[z
*

TER : R A, doc,doo, o poftSs e (ST RAT
104

| @ k|





注意：

（1）文本框或下拉框后边有红色 * 号的为必填写项，全部符合要求才能保存。

（2）课题申报文件，为必填项，必须上传相关课题申报文件。

（3）请教师留下联系方式，方便学生联系教师。

3.1.2.2 修改

选中要修改的数据，点击修改按钮，如同“申请新课题”的页面，修改后保存即可。

3.1.2.3 删除

    选中数据，点击删除按钮，操作页面如下图所示。点击“是”则删除成功，点击“否”则取消删除。
    [image: image8.png]€ 2im2xt Fusnrnzs
£ SEAP - MR BeEmrAns | | QEHRP | EIXARE

mE <7 | &7 | mamsm |
DRI ) | rEsssERenRE
> ERE QeiFgE K O 0 Bil: a0
> ML F8 % BiRES BiREH fsatia) FEE RBE FERRR BT
o B E 123123 2014121 i ST
o BEEHREET
o SREEEIH
TEEE

= YTy %/ ) 5
# msIm < 9 WEHRE? FEAREFESES
EOFAELRE ¥
R QL EEEE 2 | =: 03EnE  |v[sese fr Qs
| me wEes e R o TuE FERE wEAT
1 ORSININT  AHBEPERRE (RSBEF 2013022 w3 EPTRE R EF L FEA RS REN AR NRE 5 Rt H
2 Rs0131E SEAE: AR  2013-9-22 w3 EPTRE SR BTSSR AP A AT 2 —

@ 8712 H2E




[image: image9.png]Y=y
?

]

BRIEMERIS?

B




3.1.2.4 打印

选中“打印”按钮，页面如下图所示：
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点击“是”，则打印页面如下：
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点击“否”则取消打印。

3.2  我的所有正式课题

   “我的所有正式课题”模块主要是查询历年教师课题。可以选中历年课题直接申请修改，方便教师填写课题，若重复课题不用教师每年填写。
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3.2.1 操作步骤及界面

3.2.1.1 申请修改

    选中课题，点击“申请修改”按钮，填写所要修改的项，并上传课题申报文件，填写完毕后保存即可。操作页面如下图所示：
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3.2.1.2 查看明细

    选中数据，点击“查看明细”按钮，可以查看课程明细，同时可以看到专家给的修正意见。页面如下图所示：
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4. 录取学生

点击左侧菜单栏中“录取学生”，可以根据自己课题的学生选择录取、退录、拒绝。操作页面如下图所示：
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4.1  候选学生

4.1.1 操作步骤及界面

4.1.1.1 录取

    左侧数据栏中，选择课题后，点击查询按钮，下方数据栏中显示当前候选学生，右侧显示已录取学生。从左侧数据栏中选中学生，点击“录取”后，学生从左侧数据栏进入到右侧数据栏。

4.1.1.2 拒绝

    左侧数据栏中，选中学生，点击“拒绝”后，该学生的此志愿被拒绝。

4.2  已录取学生

4.2.1 操作步骤及界面

4.2.1.1 退录

    右侧数据栏中，是该教师录取的课题下的学生，若退录学生，则选中学生点击退录。数据栏上方显示当前录取学生数量，以及课程应录人数。
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5 我的学生

    点击左侧菜单栏中“我的学生”，可以选择各个学期下课题下所对应的学生，同时可以下载学生报告，同时给予学生成绩。操作页面如下图所示：
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5.1  操作步骤及界面

5.1.1  查询

    选择学期，然后选择课题后点击“查询”，列表会查询中当前课题。

5.1.2  下载、退回

    如果学生上传报告，则数据栏中“操作”一列对应的学生的报告可以“下载”，即数据栏中“下载”一列可以下载。若学生联系教师，告知报告上传错误，则需教师点击“退回”报告，学生需重新上传即可。

5.1.3  提交成绩

    教师选择课题后，在“分数”一栏填写分数以及备注，填写后点击主页面左上角“提交成绩”，如果学生A没有上传报告，则该学生分数不能提交成功，其他上传报告的学生的成绩正常提交。
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6. 课题结题报告提交

    课题结题时，教师要上传课题结题报告。选择当前学期，查询到当前学期课题。
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6.1 操作步骤及界面

6.1.1  上传（查看）结题报告
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点击下图中“上传报告”按钮，如下图：选择文件，上传后即可。
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7. 申报与结题材料下载专区。

    此功能主要是方便教师下载申报与结题材料。点击任一所要下载的文件，进行下载即可。
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<北京理工大学


开放实验选课系统








《教师使用手册》>





<功能介绍、使用操作、注意事项
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<北京理工大学实验室与设备管理处>


<2014-3-6>
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